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DEMANDE DE RECEVABILITE 
Validation des Acquis de l’Expérience 


Adressez votre demande complète en format PDF par mail à : dfpc.renseignements@univ-poitiers.fr 
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[bookmark: _Toc160188608]I. Renseignements administratifs

	MON IDENTITE / MES COORDONNEES

	[bookmark: CaseACocher2] 
[bookmark: CaseACocher3]☐ Madame     ☐ Monsieur

NOM : 	

Nom de jeune fille : 		

Prénom :	

Date de naissance : 	

Lieu de naissance : ……………………………………………………….

Adresse personnelle : ……………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………

	
Téléphone(s) 

Domicile : 	
Portable : 	
Professionnel : 	
Email(s) : C’est le mode d’échange privilégié par notre service, consultez régulièrement votre messagerie. 

    Mail 1 : ………………………………………………………………
    
    Mail 2 : ………………………………………………………………
	







	[bookmark: _Hlk170288806]DIPLOME CIBLE

	
L’intitulé exact du diplôme et du parcours ciblé (le parcours concerne certaines licences et tous les masters) : https://www.univ-poitiers.fr/trouver-une-formation/ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

[bookmark: CaseACocher4]





	MON NIVEAU INITIAL DE FORMATION

	
☐ 2 : (6ème à 3ème) ou abandon en cours de CAP ou BEP avant l’année de terminale
☐ 3 : CAP ou BEP, 2nd cycle général et technologique avant l’année de terminale
☐ 4 : Baccalauréat

	
☐ 5 : Bac+2 DUT, BTS, DEUG, écoles des formations sanitaires ou sociales, etc…
☐ 6 : BAC+3 (licence, BUT) bac +4 (maitrise, master 1 ou équivalent)
☐ 7 : BAC+5 (Master 2, DESS, Diplôme d’ingénieur, DEA, ou équivalent)
☐ 8 :  Bac+8 Doctorat


	
☐   Autre (précisez) : …………………………………………………………………………………………………………………………………


	




	MODE DE FINANCEMENT ENVISAGE DE LA VAE 
(Consulter notre page VAE - rubrique « financement »)

	
 Coût de la formation pris en charge par (si connu) :

	
☐  Compte Personnel de Formation (CPF) https://www.moncompteformation.gouv.fr
☐  Compte Personnel de Formation de transition (Transition pro)
☐  Pôle emploi avec A.I.F. /Région

	
☐  Employeur. Nom de l’employeur :  ……………………………………………………………………………
☐  Financement personnel

☐  Je ne sais pas encore …………………………………….


	


	MA SITUATION 

	[bookmark: CaseACocher12]
[bookmark: CaseACocher9][bookmark: CaseACocher8]☐  J’exerce une activité professionnelle	 ☐ Secteur public            ☐ Secteur privé/associatif
[bookmark: CaseACocher13]Nom et adresse de l'employeur : ………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………

☐  Je suis inscrit à Pôle emploi N° DE : …………………………………………………………………………………

[bookmark: Texte12]☐  Autre situation (Exemple : congé maladie, disponibilité, congé sans soldes, retraité, etc…)

La VAE requiert 6 à 18 mois pour que le projet puisse être mené à bien dans de bonnes conditions.

	Afin d'améliorer la qualité de nos services, nous pouvons vous solliciter dans le cadre d'enquêtes de suivi, d'insertion ou de satisfaction. 

	


	
Dossier complété le :                                                      Signature :














[bookmark: _Toc160188609]II. Mon projet détaillé

Décrivez ici, en 2-3 pages :
. Les grandes étapes de votre parcours de formation et parcours professionnel : votre formation initiale, les postes occupés, vos principales activités professionnelles, vos choix de carrière et les compétences acquises en lien avec le diplôme visé. 
[bookmark: _Toc160188610].  Vos motivations pour cette VAE et l’obtention du diplôme : le projet dans lequel s’inscrit votre demande et la manière dont vous envisagez l’avenir et la suite de votre carrière. 

























III. Mon CV détaillé

2 à 4 pages – Les éléments suivants doivent être présents dans votre CV mais vous pouvez insérer votre propre CV avec une mise en page différente
· Mes expériences professionnelles pour chaque métier exercé :
·  Date, employeur, localité, intitulé du poste 
· Missions, activités exercées (ex : gestion du projet X : planification, organisation de groupes de travail, élaboration d’outils, feed back à la hiérarchie, etc.…)
· Mes expériences personnelles en lien avec le diplôme (même niveau de détail) 
· Mes formations diplômantes datées validées ou non (ex : CAP, BEP, bac, BTS, DU, licence, master…)
· Mes formations professionnelles significatives et autoformations en lien avec le diplôme visé (ex : habilitations, MOOC suivis, etc…)
· Compétences spécifiques (niveau linguistique, outils informatiques et digitaux, etc…)

Pour plus de précisions, référez-vous aux exemples de CV disponibles sur notre page VAE – rubriques « Les démarches ».


































IV.  Mon tableau de positionnement 

Maximum 10 pages - Le tableau de positionnement permet de mettre en adéquation votre parcours et les attendus du diplôme visé, c’est-à-dire de montrer la correspondance entre votre parcours et le diplôme. Pour prétendre à un diplôme via la VAE, assurez-vous que vos compétences couvrent bien tout ou partie du diplôme visé.

Les programmes de formation sont disponibles sur le site de l’Université : 
https://formations.univ-poitiers.fr/fr/par-faculte-ecole-et-institut.html

Cas particuliers :
-Concernant les BUT : https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fr/bo/21/Special4/ESRS2114777A.htm
-Concernant le master web édito : https://sha.univ-poitiers.fr/masterweb/formation/referentiel-de-competences/

Pour la rédaction et la mise en page de ce tableau de positionnement :
- soyez synthétique : pas de phrases, pas de « je », j’utilise la même mise en forme qu’un CV
- listez vos activités/vos compétences avec des puces,
- Illustrez chacune de vos compétences par des exemples d’activités significatives
- Présentez le tableau sous format paysage en utilisant la trame proposée page suivante et en ajoutant autant de ligne que d’Unité d’Enseignement (UE) ou de cours.
[image: ]
Pour consulter un exemple, référez-vous au tutoriel « Comment élaborer votre tableau de positionnement » disponible sur notre page VAE – rubrique « Les démarches ».


	Contenu de la formation
	Mes expériences et formations en lien avec le contenu de la formation
	Mon niveau de maitrise du contenu de la formation

	[bookmark: _Hlk157433323]1/ je maîtrise très bien, 2/ je maîtrise bien, 3/ J’ai la connaissance mais je ne pratique pas, 4/ Je ne maîtrise pas

	Intitulé de l’Unité d’Enseignement (UE) ou du cours
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